ПАМЯТКА
Рекомендации при работе с почтой подозрительной на заражение биологической субстанцией или химическим веществом
Что такое «подозрительное письмо» (бандероль):
Некоторые характерные черты писем (бандеролей), которые должны удвоить подоз​рительность, включают :

-Вы не ожидали этих писем или от кого-то, кого Вы не знаете.

-Адресованы кому-либо, кто уже не работает в Вашей организации или имеют еще какие-то неточности в адресе.

-Не имеют обратного адреса или имеют неправильный обратный адрес, ошибки в простейших словах.

-Необычны по весу, размеру, кривые по бокам или необычны по форме.

-Помечены ограничениями типа "Лично" и "Конфиденциально".

-В конвертах прощупываются (или торчат) проводки, металлическая фольга, округлые предметы, конверты имеют странный за​пах или цвет, масляные пятна.

-Почтовая марка и штемпель на конверте не соответствует городу и государству в обратном адре​се.

-Излишнее количество марок.

-Нечеткое написание адреса исполненного от руки либо смазанный текст на машинке или принтере.

-Использование защитных материалов (скотча, клейкой ленты)

-Звук часового механизма
Что делать, если Вы получили подозрительное письмо по почте:
- Не вскрывайте конверт.
- Конверт и лежащие в непосредственной близости с ним предметы положите в пла​стиковый пакет.
При получении подозрительной на заражение биологической субстанцией или химическим веществом почты:
- Не брать в руки подозрительное письмо или бандероль, сообщить об этом факте ру​ководителю учреждения, который немедленно свяжется с соответствующими службами.
- Убедиться, что поврежденная или подозрительная почта отделена от других писем и бандеролей и ближайшая к ней поверхность ограничена.
- Убедиться, что все те, кто трогал письмо (бандероль), вымыли руки с водой и мы​лом.
- Руководитель учреждения должен оповестить Центр госсанэпидназора и органы управления здравоохранением.
- Руководитель учреждения должен назначить ответственного за проведение перво​очередных мероприятий.
- Ответственные лица должны собрать почту, оценить угрозу и связаться со службой безопасности.
- Составить список всех лиц, кто трогал письмо и (или) конверт. Написать их адреса, телефоны или как с ними связаться.
- Положить все вещи, которые могли контактировать с подозрительной почтой в пла​стиковые пакеты и сохранить их там до передачи специалистам.
- Как можно быстрее вымыться под душем с мылом.
- Обеспечить неукоснительное выполнение рекомендаций медицинских работников по предупреждению заболевания.
- Передать информацию в органы охраны общественного порядка, здравоохранения, отдел по делам ГОЧС.
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